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Quy ché& Cong bd thong tin tai Cong ty c6 phan Natco

CHUONG I. QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Muc dich Quy ch& Céng bd théng tin

(sau day goi tat |a “Quy ché”) dugc Cong ty 8 phan diu tu Viét Viét Nhat (sau
day goi tat |a “Céng ty”) ban hanh, nhim dap &ng cac quy dinh ctia phép luat,
chuin muc céng b6 thong tin cling nhu nhu ciu tim hiéu, cap nhat théng tin vé
hoat déng ctia Cong ty va cac bén lién quan. Quy ché quy dinh ndi dung, cach
thire, trinh tyw thue hién céng bé cac thong tin lien quan dén tinh hinh hoat dong
chia Cong ty déi véi c6 déng, nha dau tu, co quan c6 tham quyén.
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Pidu 2. Pham vi diéu chinh va déi twgng ap dung

1. Pham vi didu chinh Quy ché nay quy dinh vé vigc cong bé théng tin cua Cong ty,
dong thoi quy dinh viéc phéi hop quan hé cong tac gira cac don vi/phong/ban, ca
nhan thudc Céng ty va cac déi tuwgng lién quan khac trong viéc thyc hién nghia vy
cbng b thong tin dam bao tinh chinh xac, d3y da, minh bach cua cac thong tin
céng bé.

2. Béi twgng ap dung

a. Bd phan cong bé thong tin;

b. Ngudi thye hién cong b6 thong tin;

c. Ngudi ndi bo clia Céng ty va ngudi o lién quan chia ngudi ndi bo;

d. Tredng cac don vi/phong/ban c6 lién quan;

e. Co dong;

f. Nha d3u tu thudc déi tugng cong bé thong tin theo quy dinh chia phap luat;
g. Co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan khac.

Ppiéu 3. Giai thich tir nglt

1. Nguoi ndi b ctia Cong ty bao gom:

a. Cha tich Hoi ddng quan tri, cac thanh vién Hoi dong quan tri;

b. Trwéng Ban Kiém soat va thanh vién Ban Kiém soat, thanh vién Ban kiém toan
ndi bo;

c. Téng Gidam déc, Phé Téng Giam déc hodc cac chire danh quan ly do Héi dong
quan tri bé nhiém; ca nhan gilr chirc danh quan ly khac cé tham quyén nhan danh
Cong ty ky két giao dich ctia Cong ty theo quy dinh tai Diéu |é Cong ty;

d. Giam déc Tai chinh, K& toan trudng;
e. Ngudi dai dién theo phap luat, ngudi dugc ay quyén céng bé théng tin;
f. Thu ky Céng ty, ngudi phu trach quan tri Cong ty.

2. Ngudi cé lién quan cta nguoi ndi bo I3 ca nhan hodc té chirc c6 quan hé V@i
nhau trong cac trudng hgp sau day:
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a. Cong ty va ngudi ndi bd cta Cong ty;

b. Cong ty va té chirc, ca nhan s& hiru trén 10% s6 c8 phiéu cé quyén biéu quyét;
c. T8 chirc, cad nhan ma trong madi quan hé voi t8 chirc, ca nhan khac tryc tiép,
gidn ti€p ki€ém sodt hodc bj ki€m sodt boi t6 chirc, ca nhan dé hodc cung vdi to
chirc, ca nhan d6 chiu chung mét sy kiém sodt;

d. C4 nhan va bé dé, me dé, bé nudi, me nudi, bé chdng, me chéng, bo vg, me vo,
vQ, chéng, con dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chj rudt, em rudt, anh ré,
em ré, chi dadu, em dau cha ca nhan do;

e. Quan hé hop ddng trong d6 mét té chirc, ca nhan la dai dién cho té chire, cé
nhan kia;

f. T8 chirc, ca nhan khac la ngudi c6 lién quan theo quy dinh cta Luat Doanh
nghiép.

3. Nha d3u tu thudc déi tuwgng cdng bd thong tin bao gom:

a. Nha d3u tu 1 ngudi ndi bd clia Cong ty va ngudi co lién quan cta ngudi ndi bg;
b. C8 déng 16N, nhém ngudi cé lién quan s& hiru tur 5% tré 1én sé c¢b phiéu dang
lwu hanh c6 quyén biéu quyét cta Cong ty;

c. Nha d3u tv hodc nhdm nha dau tu c6 lién quan mua vao dé tré thanh cé dong

I&n chia Cong ty;
d. T8 chirc, ca nhan thyc hién chao mua cong khai cé phiéu cua Céng ty.
pidu 4. Nguyén tic cdng bd théng tin

1. B6 phan cong b8 thong tin, ngudi thyc hién cong b6 thang tin t6 chirc, thuc
hién céng bd thong tin day du, minh bach, chinh xac, kip thai theo quy dinh cua
phap luat lién quan.

2. Truwong hop thong tin cdng bé bao gdm cac thong tin ca nhan (nhu Can cudc
céng dan, Chirng minh nhan dan, Hé chiéu con hiéu lyc, dia chi lién lac, dia chi
thudng try, s6 dién thoai, s6 fax, thu dién tir, sé tai khoan giao dich chirng khoan,
s& tai khoan luu ky chirng khodn, s6 tai khoan ngan hang, m3 s giao dich cua nha
d3u tu nudc ngoadi, té chire kinh té co von dau tu nudc ngoai s& hiru trén 50%
vén diéu 18), thong tin chi dugc cong b8 néu ca nhan dé ddng y. Néu ca nhan do
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khéng déng y cong khai cac thong tin nay thi phai gli Uy ban Chirng khoan Nha
nudc va S& giao dich chirng khodn 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban bao gbm day
dl thong tin ca nhan va 01 ban khéng bao gdm thong tin ca nhan dé Uy ban
Ching khodn Nha nudc va Sé giao dich chirng khoan thyc hién céng khai théng
tin.

3. Trwdng hop cé sy thay d6i ndi dung théng tin dd cong b8, d&i twgng cdng bd
théng tin phai cong bé kip thoi, day dd ndi dung thay déi va ly do thay déi so voi
thong tin d3 céng bd truwdc do.

4. Viéc cong b théng tin cla té chirc phai do ngudi dai dién theo phap luat hodc
ngudi dugc Gy quyén cong b8 thong tin thure hién. Viéc cong bé théng tin cua ca
nhan do ca nhan tu thie hién hodc Gy quyén cho té chirc hodc ca nhan khac thuc
hién.

5. Théng tin dugc cong b bang tiéng Viét, khuyén khich céng b6 théng tin song
ngilt tiéng Viét va mét ngdn nglt nude ngoai.

6. C4c théng tin cong bd dugc luu gilr, bdo quan tai Cong ty dudi dang van ban
(néu co) va dir liéu dién tir t6i thiéu 10 ndm d8i v&i théng tin cong bé dinh ky, toi
thiéu 05 n3m véi cac théng tin cong bé bt thuong, theo yéu cau hoac céac hoat
dong khac; cac thong tin nay phai dugc luu gilr va truy cap dwoc trén trang thong
tin dién tir cda Cong ty téi thiéu la 05 nam.

7. Trwdng hgp nghia vy céng b8 thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay |é theo
quy dinh phap luat, viéc thyc hién nghia vy cong b6 théng tin s& vao ngay lam viéc
lian sau ngay nghi, ngay |&.

piéu 5. Ngudi thye hién céng bd thong tin

1. Ngudi thye hién céng bd thong tin la 01 ngudi dai dién theo phép luat hoac
ngudi dugc Oy quyén cong bo théng tin theo quy dinh cGa Quy ché nay va phap
luét cd lién quan.

2. Ngudi dai dién theo phap ludt phai chju trach nhiém vé tinh day du, tinh chinh
xac va kip thoi vé thong tin do ngudi dugc dy quyén cong bd thong tin cong bé.
Truong hop phat sinh thong tin phai cong b6 ma ca nguoi dai dién theo phap luat
va ngudi dugc dy quyén cong bé théng tin déu véng mit thi thanh vién gilr chirc
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vy cao nhat cGia Ban Diéu hanh cé trach nhiém thay thé thyc hién céng bé thong
tin.

3. Cong ty phai dang ky, ddng ky lai Ngudi thuwe hién céng b théng tin cho Uy ban
Chirng khodn Nha nuwdc (sau day goi tat 1a UBCKNN) va S& Giao dich chirng khoan
(sau day goi tat 1a S& GDCK) toi thidu 24 giey trudre khi viéc Gy quyén co hiéu lyc.

Diéu 6. Phuong tién bao cdo, cong bé thong tin
1. Cac phuong tién bao cdo, cédng bé thdng tin bao gom:

a. Trang théng tin dién tlr (website) va cac kénh truyén thong ndi b khac (néu co)
cla Céng ty;

b. Hé théng cong bé théng tin cia UBCKNN;

c. Hé théng céng bd thong tin cha S& GDCK;

d. Trang thong tin dién tlr chia Téng cdng ty luu ky va bu trir chirng khoan Viét
Nam;

e. Cac phuong tién thong tin dai ching khac (bao in, bdo dién tir...).

2. Viéc cdng bé théng tin trén hé théng cong bé thong tin cia UBCKNN, hé théng
céng b8 théng tin clia S& GDCK thyc hién theo huéng dan cia UBCKNN va S&
GDCK.

Piéu 7. Tam hoidn céng b thong tin

1. Céng ty dwoc tam hodn cdng b6 théng tin trong tredng hep vi nhi*rng ly do bét
kha khang (thién tai, hoa hoan, ...) va phai bdo cao UBCKNN, S& GDCK veé viéc tam
hodn céng bé théng tin ngay khi xay ra sy kién, trong dé néu rd ly do cua viéc tam
ho3n cong bé thong tin.

2. Ngay sau khi d3 khic phuc dugc tinh trang bat kha khang, Cong ty phai cong bé
d3y dd cac thong tin ma trudc dé chuwa/tam hodn cong bé theo quy dinh phap
luat.

CHU'ONG Il. NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Diéu 8. Cong béd thong tin dinh ky

1 Bao cao tai chinh (“BCTC”) bao gdm: BCTC Cong ty me va BCTC hop nhat
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1.1 BCTC ndm d& duoc ki€ém toan béi té chirc kiém toan dugc chap thuan. Trong
thoi han 10 ngay, ké tir ngay t& chirc kiém toan ky bdo cdo kiém toan nhung
khéng vurgt qua 90 ngay, ké tir ngay két thic ndm tai chinh.

1.2 BCTC ban nién da duwoc soat xét bai té chirc kiém toan dugc chap thuén.
Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay t& chirc ki€ém toan ky bao cdo soat xét nhung
t6i da khong qua 60 ngay, ké tir ngay két thuc 06 thang d3u n3m tai chinh.

1.3 BCTC quy hodc BCTC quy da duoc sodt xét (néu cd). Trong thei han 30 ngay,
ké tir ngay két thuc quy. Truong hgp d3 thuc hién cdng bé Bao céo tai chinh quy
da duoc soat xét trong thdi han quy dinh clia Bao cdo tai chinh quy thi khéng phai
thwc hién cong b6 Bdo céo tai chinh quy.

2. Bao cao thuong nién (“BCTN”) BCTN theo mau quy dinh tai Phu luc IV ban hanh
kem theo Théng tw s6 96/2020/TT-BTC. Trong th&i han 20 ngay ké tir ngay cong
b6 BCTC nam dugc ki€m toan nhung khéng vurot qua 110 ngay, ké tir ngay két
thuc ndm tai chinh. Théng tin tai chinh trong bdo cdo thuéng nién phai phu hop
v@i bao cdo tai chinh ndm d3 dugc kiém toan.

3. Bdo cdo tinh hinh quan trj céng ty

3.1 Bdo cdo tinh hinh quan tri Céng ty ban nién theo mau quy dinh tai Phu luc V
ban hanh kém theo Thong tw sé 96/2020/TT-BTC. Trong th&i han 30 ngay, ké tir
ngay két thuc 06 thang dau ndm duong lich. Quy ché Céng b6 théng tin tai Cong
ty ¢6 phan Ntaco

3.2 Bdo cdo tinh hinh quan trj Céng ty ndm theo mau quy dinh tai Phu luc V ban
hanh kém theo Thong tu sé 96/2020/TT-BTC. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay
két thic ndm duong lich.

4 Hop Dai héi déng c6 déng (DHDCH)

4.1 Hop Dai hdi déng c6 dbng thurérng nién hodc bat thuong. T8i thiéu 21 ngay
trude ngay khai mac hop Pai hdi ddéng c6 déng. Néu ré duwong dan dén toan bé tai
liéu hop Pai hdi déng cb ddng, bao gdm: thong bao mai hop, chuong trinh hop,
phi€u biéu quyét, tai liéu sir dung trong cudc hop va dy thdo nghi quyét d&i voi
tirng van dé trong chuong trinh hop. Tai liéu hop Pai hdi ddng ¢ déng phai duoc
cap nhat cac néi dung stra d6i, b sung (néu co).
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4.2 Truding hop |18y v ki€n Dai hdi ddng cé déng bang van ban, phiéu ldy y kién, dy
thao nghi quyét Pai hdi ddng cd déng va cac tai liéu gidi trinh dy thao nghi quyét
phai duoc céng bé. T8i thiu 10 ngay trudce thei han phai guri lai phiéu |8y y kién.
Céng b6 trén trang théng tin dién t&r ciia minh, dong thoi glri cho tat ca cac co
dong.

4.3 Bién ban hop, nghi quyét clia Dai hdi déng c6 dong thuong nién va tai liéu
kém theo trong bién ban, nghi quyét. Trong th&i han 24 gidr ké tir khi ban hanh.

Piéu 9. Cong bd théng tin bat thuong

Trong thoi han 24 gio, ké tir khi xay ra mét trong cac sy kién dudi day, Cong ty
phai thyc hién cdng bd thong tin bat thudng va néu rd sy kién xay ra, nguyén
nhan va cac giai phap khac phuc (néu co).

1 Tai khoan ctia Cong ty tai ngan hang, chi nhanh ngan hang nuéc ngoai bj phong
tda theo yéu ciu cla co quan c6 tham quyén hodc khi té chirc cung rng dich vu
thanh toan phat hién cé dau hiéu gian 1an, vi pham phap luat lién quan dén tai
khoan thanh toan; tai khoan duwgc phép hoat déng trd lai sau khi bj phong toa
trong cac trwang hgp néu trén.

2 Khi nhan duwgc van ban cta co quan nha nuérc co tham quyén hodc khi Cong ty
c6 quyét dinh vé tam ngirng moét phan hodc toan b hoat dong kinh doanh; thay
d6i n6i dung Quy ché Céng bd thong tin tai Noi dung cong b6 Ghi chi dang ky
doanh nghiép; thu hdi Gidy chirng nhan déng ky doanh nghiép; stra doi, bd sung
hoic b dinh chi, thu hbi Gidy phép thanh 1ap va hoat dong hoac Giay phép hoat
dong.

3 Théng qua quyét dinh ca Dai héi déng c6 dong bat thuong.

Tai liéu cong bé bao gom:

Nghi quyét cta Dai hi ddng cé déng, bién ban hop va tai liéu kem theo bién ban,
nghi quyét hodc bién ban kiém phiéu (trong truong hop |ay y kién cé déng bang
vin ban). Treong hop Pai héi déng c6 dong thong qua viéc huy niém yét, Cong ty
phai cédng bd thong tin vé viéc hay niém yét kem theo ty 1é théng qua cua cd dong
khong phai 1a c6 déng lon.

4 Quyét dinh mua lai ¢6 phiéu clia Céng ty hodc ban c6 phiéu quy; ngay thyc hién
quyén mua ¢ phan ctia ngudi s& hiru trai phiéu kem theo quyén mua c6 phan
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hodc ngay thye hién chuyén déi trai phi€u chuyén déi thanh cé phiéu; quyét dinh
chao ban chirng khoan ra nwdc ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao
ban, phat hanh chirng khoan.

5 Quyé&t dinh v& murc ¢d tire, hinh thirc tra cé tire, thoi gian tra cé tire; quyét dinh
tach, gbp c6 phiéu.

6 Quyét dinh vé viéc té chirc lai doanh nghiép (chia, tach, hgp nhat, sap nhép,
chuyén déi loai hinh doanh nghiép), gidi thé, pha san doanh nghiép; thay déi ma
s6 thué, thay déi tén Cong ty, con ddu clia Cong ty; thay d6i dia diém; thanh Iap
mdi hodc déng clra tru s& chinh, chi nhanh, nha may, van phong dai dién; ban
hanh, stra d6i, bé sung Diéu |&; chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké
hoach kinh doanh hang ndm caa Céng ty.

7 Quyét dinh thay déi ky k& todn, chinh sach ké toan ap dung (trir truong hop
thay d6i chinh sach ké& toan ap dung do thay d&i quy dinh phap ludt); théng bao
doanh nghiép kiém toan da ky hgp doéng kiém toan bao céo tai chinh nam hoac
thay d6i doanh nghiép kiém toan (sau khi da ky hgp dong); viéc hiy hop déng
kiém toan da ky.

8 Quyét dinh tham gia gép vén thanh 1ap, mua dé tang s& hitu trong mdt cong ty
din dén cong ty d6 tré thanh cong ty con, cong ty lién két hodc ban dé gidm ty 1é
s& hitu tai cdng ty con, cong ty lién két din dén cong ty d6 khong con la codng ty
con, cdng ty lién két hodc gidi thé cong ty con, cong ty lién két.

9 Quyét dinh ctia Dai hdi ddng cé déng hodc Hoi dong quan tri thong qua hop
déng, giao dich gitra Cong ty v&i ngudi néi by, ngudi co lien quan cla ngudi ndi
bé hodc ngudi cé lién quan clia Céng ty dai ching. 10 Khi c6 sy thay d6i sé cé
phiéu cé quyén biéu quyét.

11 Céng ty thay dé&i, b6 nhiém mdi, b& nhiém lai, bdi nhiém ngudi ndi by; nhan
duoc don xin tir chic cia ngudi ndi bd (Cong ty can néu rd vé thoi diém hiéu lyc
theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va biéu |é cong ty). Pong thoi, Cong ty guri

cho UBCKNN, S& GDCK ban cung cap théng tin ctia ngudi ndi b6 mdi theo mau
quy dinh tai Phu luc Il ban hanh kem theo Théng tu' so 6 96/2020/TT-BTC.

12 Quyét dinh mua, bén tai san hodc thuc hién cac giao dich c6 gia tri l&n hon
15% t6ng tai san clia Cong ty cin cl vao bao cdo tai chinh ndm gan nhat dugc
kiém todn hodc bdo cdo tai chinh 06 thang gan nhat dugc sodt xét. Truong hop
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Cong ty dai ching 1a cdng ty me thi can cl vao bao cao tai chinh hgp nhat. 13 Khi
nhan dugc quyét dinh khéi t6 d6i vai Cong ty, ngudi ndi b cia Cong ty; tam
giam, truy clru trach nhiém hinh sy d6i véi ngudi ndi bd ctia Cong ty.

14 Khi nhan duwgc ban an, quyét dinh da c6 hiéu lyc phap luat cia Toa an lién
quan dén hoat déng clia Cong ty; Quyét dinh x{r phat vi pham phép luat vé thué,

15 Céng ty nhan duoc thong bdo clia Toa an thy ly don yéu cau mé thu tuc pha
san doanh nghiép.

16 Truerng hop Céng ty nhan biét dugc sy kién, théng tin c6 anh hudng dén gia
chirng khoén clia chinh Céng ty, Cong ty phai xac nhan hodc dinh chinh vé sy kién,
thong tin do.

17 Khi xay ra céc sy kién khac cé anh hudng 1&n dén hoat dong san xuat, kinh
doanh hodc tinh hinh quan trj cia Cong ty.

18 Puoc chap thudn hodc hly bé niém yét tai S& GDCK nudc ngoai.

19 Théng tin lién quan dén ngay didng ky cudi cung thyc hién quyén cho c6 dong
hién hiru. T8i thidu 20 ngay trudc ngay dang ky cudi cung du kién dé tham dy hop
DHDCD. Trudng hop thuc hién quyén khac cta cé dong hién hiru, thong tin cong
b6 t6i thiéu 10 ngay trudc ngay dang ky cudi cung du kién.

20 Théng tin vé y kién kiém todn, két ludn sodt xét, két qua diéu chinh hoi té bao
céo tai chinh. Ap dung trudng hop té chirc kiém toan dua ra y ki€n kiém toan
hosdc két luan soat xét khong phai la y kién kiém todn hodc k&t ludn sodt xét chap
nhén toan Quy ché Céng b thong tin tai Cong ty c6 phan dau tw Viét Viét Nhat.

21 Sau khi thay déi ky k& toan, Cong ty dai ching céng b6 béo cdo tai chinh cho
giai doan gitra 02 ky ké todn ctua ndm tai chinh ciiva nam tai chinh mdi theo quy
dinh phap luét vé ké toan doanh nghiép. Trong thei han 10 ngay, ké tir ngay to
chirc kiém toan ky bdo cdo kiém todn nhung khong qua 90 ngay ké tir ngay bat
dau cha nam tai chinh mai.

22 Quyét dinh ting, giam vén diéu lé.

23 Quyét dinh gép vén dau tu vao mét té chirc, dy @n, vay, cho vay hodc céc giao
dich khac vai gia tri tir 10% tré 1én trén téng tai san ctia Cong ty tai bao cao tai
chinh n3m gan nhat dugc kiém toan hodc bao cdo tai chinh ban nién gan nhat
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duoc soat xét (cdn cl vao bao cdo tai chinh hgp nhat déi véi trwong hop Cong ty
dai chung la Cong ty me).

24 Quyét dinh gép vén cé gid tri tir 50% trér [én vén digu 1é chia mot t6 chire (xéc
dinh theo vén diéu 1& cta t& chirc nhan vén gop trudc thai diém gop von).

Piéu 10. Cong bd théng tin theo yéu cau

Trong th&i han 24 gio, ké tir khi nhan dwgc yéu cau cia UBCKNN, S& GDCK noi
Cong ty, ding ky giao dich khi xay ra sy kién, Cong ty phai thyc hién cong bé
thong tin.

1 Su kién anh hwéng nghiém trong dén lgi ich hgp phap cla nha dau tu. Noi
dung théng tin cong bé theo yéu cau phai néu ro sy kién dugc UBCKNN, S& GDCK
y&u cau cong bd; nguyén nhan va danh gid cha Céng ty vé tinh xac thyc cla sv
kién dd, giai phap khac phuc (néu co).

2 C6 théng tin lién quan dén Cong ty anh hudng lon dén gia chirng khoan va can
phai xac nhan thong tin do.

Pidu 11. Cong bé thong tin vé cac hoat dong khac

1 Hoat déng chao bén, phat hanh, niém yét, déng ky giao dich va bao cao str dung
vén. Thuc hién theo quy dinh phap luat vé chao ban, phat hanh ching khoan,
niém yét, dang ky giao dich chirng khoan.

2 Ty & s& hitu nuéc ngoai Theo quy dinh phap luat chirng khoan hudng dan hoat
déng dau tu nuwdc ngoai trén thi treang chirng khoan Viét Nam. Théng tin vé ty &
s& hiru nwdc ngoai téi da cia Céng ty minh va cac thay déi lien quan dén ty |é s&
hitu nay. Thyc hién theo quy dinh phép luat vé viéc mua lai cé phiéu cua chinh
minh, ban ¢ phiéu quy. Truwang hgp Cong ty mua lai c6 phiéu cta chinh minh, sau
khi thanh toan hét s6 c6 phiéu mua lai, néu tong gia tri tai san dwoc ghi trong s6
k& todn gidm hon 10% thi Céng ty phai théng bao cho t4t ca cac chu ng biét va
céng bd théng tin trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hoan tat nghia vy thanh toan
viéc mua lai cé phiéu.

Pidu 12. Cong bd théng tin cta cac ddi twgng khac

1 C6ng bd thong tin clia c6 déng l&n, nhém ngudi ¢o lién quan s& hitu tir 5% tro&
lén s& cb phiéu cé quyén biéu quyét cia Cong ty.
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1.176 chirc, cd nhan khi tré thanh hodc khéng con la ¢6 déng I&n. Trong thei han
05 ngay lam viéc, ké tir ngay tré thanh hoic khéng con la c6 déng lén. Cong ty
can CBTT trén website chinh thitc cta Cong ty. 1.2 C6 déng Ién khi cé thay dbi
Vé s6 luwgng c6 phiéu sé& hitu qua cac ngudng 1% sé c6 phiéu cé quyén biéu
quyét. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay cé sy thay déi. Cong ty cin
CBTT trén website chinh thirc clia Cong ty.

1.2 Cong b6 thong tin clia ngudi ndi bd va ngudi ¢ lién quan cta ngudi ndi bd
1.3 Ngudi ndi bd va nguei cé lién quan clha cac dbi tweng nay (sau day goi chung
la ngurdi cé lién quan) phai cong bé théng tin, béo cdo trude va sau khi thyc
hién giao dich cho UBCKNN, S& GDCK (d8i véi cé phiéu niém yét, dang ky giao
dich, chirng chi quy dai ching niém yét), cong ty dai chung khi gia trj giao dich
du kién trong ngay tir 50 triéu ddng tré 1&én hoic gia tri giao dich du kién trong
tung thang tir 200 triéu dong tré 16n tinh theo ménh gia (d6i véi ¢ phiéu, trai

phi€u chuyén dai, chirng chi quy) hodc theo gia phat hanh gan nhat (déi véi
chirng quyén cé bao dam) hoic gid tri chuyén nhuong (d6i véi quyén mua cé
phi€u, quyén mua trai phi€u chuyén déi, quyén mua chirng chi quy), ké ca
trwong hop chuyén nhugng khéng théng qua hé théng giao dich tai S& GDCK
(nhu cac giao dich cho hodc dugc cho, ting hodc dugc ting, thira k&, chuyén
nhugng hodc nhan chuyén Truéc ngay dy kién thyc hién giao dich t6i thiéu 03
ngay lam viéc.

1.4 Nguoi ndi bd va nguoi cé lién quan phai cdng bé thong tin vé két qua giao
dich dong the&i gidi trinh nguyén nhan khong thue hién dugc giao dich hodc
khong thyc hién hét khéi luvgng dang ky (néu cd). Trong thdi han 05 ngay lam
viéc, ké tir ngay hoan tat giao dich (trwong hop giao dich két thic trwdc thoi
han dang ky) hodc két thuc thei han du kién giao dich.

biéu 13. Cong bé théng tin vé giao dich chao mua coéng khai

1.Théng tin vé viéc nhan dugc dé nghi chao mua céng khai. Trong théi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so ding ky chao mua céng khai. Cong
b6 trén website clia Cong ty.

2.Ddnh gia, khuyén nghj déi vé&i dé nghi chao mua cong khai ciia H6i déng
quan tri. Trwong hgp mot hodc mot sé thanh vién Hoi dong quan trj cé y kién
khdc, Hoi déng quan tri phai cong b6 kém theo cac y kién nay. Trong thi han
10 ngay ké tlr ngay nhan dugc hd so dang ky chao mua coéng khai. Céng bé
trén website ctia Cong ty.
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Diéu 14. Céng b thong tin theo nhu ciu cha Cong ty

1 Chién lugc/dinh hwédng/ké hoach kinh doanh va cac chuong trinh/chinh sach cé
anh huéng dén lgi ich cha céc bén lién quan. Dinh ky hodc bat thuwdng tuy thudc
vao nhu cdu cung cdp théng tin cha Céng ty va cac bén lién quan. Cong bé trén
website/cac kénh truyén théng néi bo cia Cong ty hodc trén cac phuong tién
truyén thong.

2 Thoéng tin vé cac dy an/hgp déng/khach hang, déi tac/quan diém vé van dé
lién quan dén thij trieérng, nganh, 6 phiéu, cé déng, nha dau tu. Dinh ky hodc
bat thuong tuy thude vao nhu ciu cung cdp théng tin cla Céng ty va cic bén
lien quan. Céng bé trén website/cac kénh truyén théng ndi bé cha Cong ty
hodc trén cac phuong tién truyén théng.

CHU'O'NG Ill. QUY TRINH VA TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN

Diéu 15. Quy trinh c6ng bd thong tin cho ¢6 déng, nha dau tw va co quan ¢é
tham quyén

1. Hinh thirc thye hién Cong ty co thé thuc hién viéc cdng bé thdng tin qua cac
hinh thire sau:

a. Trao déi email do Céng ty cung cap;

b. Trao déi tryc ti€p thédng qua cac budi hop, gap mat;

¢. Qua dién thoai;

d. Bang van ban. Quy ché& Cong bé thong tin tai Cong ty ¢d phan Ntaco

2. Phwong thirc thye hién Khi cd dong, nha dau tw, co quan cé tham quyén can
thong tin, ngudi thye hién cong bé thong tin cung cap cac thong tin thudc danh
muc théng tin phai cong bé. Trong truwong hep thac mac, yéu cau cha cb dong,
nha dau tu, co quan cé thdm quyén khéng thuéc danh muc thong tin phai cong
b6 thi nguei thue hién cong bd thong tin co thé tham khao y kién cha cap lanh
dao cé thdm quyén, don vi tu van, co quan chirc ndng va cac b phan chuyén
mon cé lién quan khéc khi can thiét dé phan hoi kip théi cho cé déng, nha dau tu,
co quan c6 tham quyén.
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3. M6 ta chi tiét cac quy trinh

a. Quy trinh céng b6 théng tin dinh ky va nhiém vu cla cac bén lién quan Quy
trinh B6 phan chiju trach nhiém

Bwéc 1 Théng bdo thong tin cdng bé Bé phan/Ngudi thye hién céng bé théng tin:

@ Théng bdo théng tin phai cdng bé téi don vi/phong/ban phuy trach tryc tiép va
cac bén lién quan (néu cd) vé ndi dung va thei han théng tin can céng bé;

@ Hiéu rd cac quy dinh vé cong bé.

Bwdc 2 Cung cdp thong tin dinh ky Don vi/phong/ban phu trach tryc tiép va cac
bén lién quan (néu cd): w Lap va dam bao tinh day dd, minh bach, chinh xac, kip
th&i cac tai liéu, bao cao dinh ky;

@ Trinh Téng Gidm déc hodc Ngudi phu trach phé duyét trudc khi chuyén cho B
phan/Nguoi thye hién coéng b théng tin.

Bwérc 3 Xem xét ndi dung Bd phan/Nguei thye hién cong bé thong tin:

@ Xem xét ndi dung cdc tai liéu, bdo cdo dinh ky trudc khi tién hanh céng bé
thong tin;

w Dam bao ndi dung céc tai liéu, bdo cdo day du va kip thoi.

Bwé'c 4 Céng bd thong tin B phan/Ngudi thye hién cong bé thong tin:

@ Thye hién céng bd théng tin trén cac kénh theo quy dinh cia Quy ché nay;

@ Cong b6 théng tin ding thei han dén cac kénh theo quy dinh cha Quy ché nay;

w Dam bdo cdc théng tin dugc cong bé dugce glri dén hodc dang tai trén cac kénh
céng b thong tin theo quy dinh cdia Quy ché nay.

Bwéc 5 Luu trir B& phan thyce hién cong bé théng tin, BO phan Van thu va cac bd
phén lién quan khac lwu trir cac théng tin céng bé day du, dung thoi han theo quy
dinh.

b. Cong bb thong tin bat thueng Quy trinh B phén chju trach nhiém

Bwérc 1 Thong bdo théng tin bat thuwong Pon vi/phong/ban/ca nhan, té chirc cé
lién quan:
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